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Tippek a www.ceepus.info oldal használatához – 

koordinátorok 

(network - NW, intézményi - IRO)

http://www.ceepus.info/


Intézményi koordinátorok (IRO), hálózati 
koordinátorok (NW) desktopja - switch

IRO 
desktop

Mobility 
desktop



Hálózati koordinátorok (NW) desktopja

• A hálózati (partner)koordinátor a saját egyéni mobilitását is fel tudja tölteni, de 
utána saját magának kell tovább küldenie a nemzeti CEEPUS irodának, azaz 
nominálnia kell a saját pályázatát. Váltani kell a két desktop között: Mobility → 
Network

• Valamint az intézményi CEEPUS koordinátorok (IRO) is lehetőségük van 
munkatársi mobilitást megvalósítani (STUS) és nekik is váltaniuk kell a két 
desktop között, ha pályázatot szeretnének beadni (Mobility)



Hálózati koordinátorok (NW) jogosultságai 

• Jóváhagyás a rendszer továbbítja a küldő/fogadó nemzeti irodához 
→ NOMINÁLÁS (továbbküldés) – szakmai ellenőrzés után

• Elutasítás 
 → REJECT Kérjük, hogy az elutasítás tényéről és okáról minden esetben 

tájékoztassák a jelentkezőt.



Intézményi koordinátorok (IRO) desktopja

• Figyelemmel kíséri a hálózati (NW) és a freemover 
(F) beutazó (incoming), valamint a kiutazó (outgoing) 
oktatói (T) és hallgatói (S) mobilitásokat.

• nyilvántartja a hálózatokon (accepted, umbrella) belül 
rendelkezésre álló ösztöndíjhónapokat (kvóták), 
valamint az ösztöndíjasok érkezési és elutazási idejét, 

• a mobilitás megkezdése előtt felveszi a kapcsolatot és 
tájékoztatót küldd a tudnivalókról a pályázóknak,

• a pályázati rendszerben az intézményre és azon belül az 
egyes részt vevő partneregységekre (PPU) vonatkozó 
név, cím és kapcsolattartási adatok naprakészen 
tartja, frissíti azokat.



Hálózati koordinátorok (NW) feladatai

➢ Figyelemmel kíséri a hálózatban beutazó (incoming), és a 
kiutazó (outgoing) oktatói (T) és hallgatói (S) mobilitásokat, 
szakmai megfelelés esetén mielőbb  nominálja (továbbítja) 
azokat a nemzeti irodákhoz (NCO), 

➢ nyilvántartja a hálózaton belül rendelkezésre álló 
ösztöndíjhónapokat (ki- és beutazók), kvótákat az előzetesen 
megtervezett, ill. leosztott Final Traffic Sheet alapján, 

➢ szükség esetén egyeztet az esetleges kvótacserékről a 
hálózatvezető koordinátorral, ill. a partner-
koordinátorokkal – majd TKA-t értesíti a 
változtatásokról, 

➢ szakmailag kíséri az ösztöndíjasok (hallgatók, oktatók) 
hálózaton belüli mobilitás-megvalósulását, valamint záráskor 
(Finalize) aláírásával igazolja azok teljesülését. 



Tippek a www.ceepus.info oldal használatához – 

egyéni pályázók

http://www.ceepus.info/


Kezdőoldal: www.ceepus.info

Regisztráció, bejelentkezés

http://www.ceepus.info/


Kezdőoldal: www.ceepus.info

E-mail Support

http://www.ceepus.info/


Freemover application – 
Letter of Acceptance 1



Freemover application – 
Letter of Acceptance 1



Freemover application – 
Letter of Recommendation (only for students)



Egyéni pályázat: www.ceepus.info - Content  

✓ Szakmai tartalom megfelelősége 
(teaching plan – T, motivation – S)

✓ Tendered time – módosítani tudja 
NW koordinátor nominálás előtt!

✓ TKA módosítani tudja awardolás 
után is! (e-mail-ben való kérésre)

http://www.ceepus.info/


Egyéni pályázat: www.ceepus.info - Content  

http://www.ceepus.info/


Egyéni pályázat: www.ceepus.info – Letter of Award  

FIGYELEM! TKA nem ezt a dokumentumot használja, ez csak 
tájékoztató jellegű. A hivatalos dokumentumot e-aláírással 
megküldjük a pályázónak a tájékoztató anyaggal együtt, amin 
fel van tüntetve az ösztöndíj összege, és a fogadó egyetem 
koordinátorának elérhetősége (infosheet)

http://www.ceepus.info/


Az egyéni pályázat útja hálózatban (NW)



Az egyéni pályázat útja - Freemover



Egyéni mobilitások státuszai

OUTGOING - kiutazó

INCOMING - beutazó



Az egyéni mobilitás lezárása 
Completed státusz

✓ Beszámolási kötelezettség a mobilitás végén

✓ Beutazók (incoming) esetében releváns

✓ Kiutazók (outgoing) esetében érdemes ellenőrizni meglétét (főleg esélyegyenlőségi- 
ill. utazási támogatási kérelem esetén) – hiány esetén az adott ország CEEPUS 
irodájának kell jelezni e-mail-ben

✓ Aláírások (pályázó/ a fogadó egyetem koordinátora  + pecsét)

✓ QR kód (a rendszer leolvassa feltöltéskor) ->>

✓ kérjük, hogy a beszámolóba kerülő minden megvalósult és kifizetett mobilitás 
Completed státuszba kerüljön!



Az egyéni mobilitás lezárása -  
Mobility Report



Az egyéni mobilitás lezárása 
Letter of Confirmation 1

➢Négy nappal a mobilitás vége előtt lehet 
kitölteni/szerkeszteni

➢ a pályázónak is alá kell írnia, 
➢utána a fogadó egyetem (NW koordinátor vagy

IRO) aláírása és az egyetem pecsétje szükséges
➢Visszaszkennelve/befotózva UPLOAD



Az egyéni mobilitás lezárása 
Letter of Confirmation 2



Az egyéni mobilitás lezárása 
Letter of Confirmation 3



Ösztöndíjak megítélésének  prioritási sorrendje

A 2026/27-es tanév első félévében:

1. Traffic Sheet-ben (TS) előre jelzett, illetve a hálózatnak véglegesen jóváhagyott (Final TS) 

kvótaigények szerinti egyéni pályázatok // oktatók esetében: MAX. 3 ösztöndíjhónap/ fő / 

tanév!  (Ebből max. 1 TE hónap csak hálózaton belül!) Umbrella hálózatok lehetősége – az 

őszi félévben 1 oktatói kvóta jóváhagyása, amit a kérések alapján leosztottunk. 

2. Extra kérelmek alapján (ÚJ – formanyomtatványon jelezni kell) az intenzív kurzusok, 

nyári egyetemek (STIC); rövid hallgatói programok, szakmai kirándulások (STE); hálózati 

találkozók (NM) kvótaigényei (feltételek teljesülése esetén TKA belső bírálati folyamat során 

ítéli oda).

3. Freemover pályázatok – az őszi félévben kizárólag ukrán hallgatóknak (S, ST)



Ösztöndíjak megítélésének  prioritási sorrendje

A 2026/27-es tanév második félévében: 

A hálózatokban a határidőig meg nem pályázott összes kvóta visszavétele és újra osztása történik!

1. A hálózatban érkező egyéni pályázatok (hallgatók, oktatók)

2. Freemover pályázatok (oktatói és hallgatói kvóták a honlapon való közzététel alapján)

FONTOS!  A Traffic Sheet (TS) szerinti elbírálás! Extra kvóták megítélése TKA  mérlegelés – 

havonta; az el nem bírált pályázatok várólistára (waitinglist for host NCO státusz) kerülnek. A 

megpályázott időszak (tendered time) előtt  kb. 1 hónappal döntés születik. Ha mégsem, akkor 

tudunk időpontot módosítani kérésre. 



➢ Intézményi CEEPUS honlap frissen tartása, 

➢ interjúalanyok ajánlása

➢ anyagok megosztása az intézményi Facebook oldalakon, Instagramon, 
LinkedIn-en, levelezőlistákon és csoportokban

➢ tájékoztató előadások tartása (pl. volt hallgatók, TKA munkatársak 
bevonásával)

A CEEPUS program kommunikációja



Hasznos linkek 

HONLAPUNK:
https://ceepus.hu/

Central European Exchange Programme for 
University Studies Tempus Public 

Foundation | Tempus Közalapítvány 
ÚJ honlapon (angolul csak itt)

https://en.tka.hu/central_european_exchange_programme_for_university_studies
https://en.tka.hu/central_european_exchange_programme_for_university_studies
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Köszönöm szépen a figyelmüket!

Elérhetőség: ceepus@tpf.hu

mailto:ceepus@tpf.hu
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